Reglement voor het afnamen van
toetsen en examens bij de opleiding
Financiéle Beroepen

Tentamens en examens zijn belangrijke onderdelen van de opleiding. Afname van tentamens is een

serieuze zaak en gebeurt onder strikte regelgeving. Het is goed om hier vooraf van op de hoogte te

zijn. Neem onderstaande regels dan ook goed door en volg ze op!

Regelgeving voor de student:

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

Tentamens beginnen op het tijdstip volgens het rooster. Zorg dat je ruim op tijd aanwezig
bent (richtlijn: tien minuten voor aanvang).

Als de deur van het tentamenlokaal gesloten is, wacht je voor de deur. De surveillant mag je
tot tien minuten na aanvang van het tentamen toelaten. Je wacht op de gang totdat je
binnen mag komen.

Tien minuten na aanvang van het tentamen wordt er niemand meer toegelaten.

Indien je door omstandigheden niet in staat bent deel te nemen aan een tentamen, dan
meld je dit, met toelichting, voor aanvang van het tentamen via de mail aan jouw
trajectbegeleider. Het docententeam bepaalt of en wanneer je het tentamen kan inhalen.
Tassen leg je voorin het lokaal.

Jassen gaan aan de kapstok of blijven voorin het lokaal

Je gebruikt alleen je EIGEN schrijfgerei (pen, potlood, liniaal, gum, tipex, rekenmachine).
Er wordt dus niets aan elkaar uitgeleend! Geen etui op tafel!

Er mogen geen andere hulpmiddelen worden gebruikt, tenzij dit op het tentamen staat
aangegeven

Telefoons en smartphones komen niet in het tentamenlokaal. Laat ze thuis of berg ze vooraf
op in je postvak.

Zoek de plaats in het lokaal die voor jou bestemd is (indien van toepassing).

Leg jouw collegekaart op de rechterhoek van je tafel, zodat de surveillant kan controleren
wie je bent. Zonder (dag)pas heb je geen recht op het maken van een tentamen.

Zodra de surveillant begint met uitdelen, wordt er niet meer gesproken.

De surveillant geeft een teken wanneer je met het tentamen kan beginnen.

Indien je vragen hebt tijdens het tentamen, steek dan je hand op.

Bij tentamens tot 90 minuten wordt er niet gegeten of gedronken en wordt er geen
gebruik gemaakt van het toilet.

Ben je klaar met je tentamen, dan lever je al je werk in bij de surveillant, inclusief het
kladpapier. Je tekent voor presentie en verlaat het lokaal zonder anderen te storen.

Blijf even zitten tot een andere student klaar is met het inleveren van het werk.
Gedurende de laatste 10 minuten van de tentamentijd mag je het lokaal niet meer verlaten.
Dit om de rust voor de harde werkers te behouden.

Als de tentamentijd om is en je bent nog niet klaar, dan lever je je werk in op het moment
dat de surveillant hierom vraagt en teken je voor presentie.

In alle gevallen waarin je niet aan bovenstaande regelgeving voldoet, wordt het tentamen
ingenomen en wordt het resultaat 1,0 ingevuld, wat aangeeft dat een poging is verbruikt.



